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Dados Gerais  

O sistema integrado de bibliotecas do Centro Universitário de Suzano tem como 

missão dar suporte informacional às atividades educacionais, científicas, 

tecnológicas e culturais para os discentes e docentes, contribuindo para elevar 

o nível socioeconômico e cultural da sociedade em geral. As unidades oferecem 

à comunidade acadêmica e em geral infraestrutura moderna e ambiente 

adequado.  

Atende aos alunos, professores, funcionários e comunidade externa, os usuários 

externos têm acesso para consulta e pesquisa local, o empréstimo para 

comunidade externa, será realizado somente por meio do sistema de 

empréstimo entre Bibliotecas conveniadas.   

Aos usuários com necessidades especiais, internos e externos, oferecemos 

suporte para atendimento pessoal, auxiliando as atividades de pesquisa e busca 

de material bibliográfico na base de dados e acervo físico ou virtual, e demais 

suportes, sempre que requisitados.  

Horário de funcionamento  

  

I. Período letivo:  

De segunda-feira à sexta-feira: das 13h00min. às 22h00 min.  

Aos sábados: das 09h 00min às 13h00min.  

II. Período de Férias:  

De segunda-feira à sexta-feira: 08h00min. às 18h00min.  

Não haverá expediente aos sábados.  
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III. Atendimento à comunidade Externa:  

De segunda-feira à sexta-feira: das 14h00min. às 18h00min.  

Aos sábados: das 09h 00min às 13h00min. (exceto período de férias)  

 

Serviços oferecidos pelas Bibliotecas  

Os alunos, do Centro Universitário de Suzano regularmente matriculados nos 

cursos oferecidos pelas Unidades de ensino do Centro Universitário de Suzano, 

têm sua inscrição realizada automaticamente, incluindo-se neste caso, 

professores e funcionários, para todos os usuários é obrigatório o uso do cartão 

de identificação (pessoal e intransferível) para utilizar-se dos serviços das 

Bibliotecas.  

A política de aquisição efetivamente aplicada dia a dia, confrontada com os 

resultados alcançados, demostram a excelência do nosso acervo, chancelada 

pelos conceitos extremamente positivos durante as avalições do Ministério da 

Educação e Cultura/Instituo Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais 

Anísio Teixeira.    

 

Organização Técnica do Acervo  

A finalidade da biblioteca é atender os anseios informacionais dos clientes, para 

tonar possível o acesso às informações, a organização do acervo é fundamental, 

de modo que se utiliza critérios técnicos de normalização. O acervo bibliográfico 

da Biblioteca do Centro Universitário de Suzano.  Está tecnicamente organizado 

por assunto, segundo o sistema de Classificação Decimal de Dewey, e por autor 

de acordo com a tabela PHA/CUTTER, a catalogação é normalizada pela 

AACR2. A catalogação e o processamento técnico dos materiais adquiridos são 
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realizados por cada unidade responsável, visando desta forma disponibilizar o 

material ao usuário em um menor espaço de tempo, conciliando o seu preparo 

técnico às características da comunidade que atende.  

 

Política de atualização   

A Política de Aquisição dos acervos determina-se pelos aspectos qualitativos e 

quantitativos, possibilitando acesso a bibliografia básica e complementar dos 

cursos do Centro Universitário de Suzano em número e conteúdo suficiente para 

o bom andamento das atividades pedagógicas, bem como, para o cumprimento 

das normas, critérios e indicadores regulatórios e de avaliação do MEC/INEP:  

 

Acervo:  

 A ampliação do acervo dos Cursos ocorre gradativamente de acordo com a 

projeção dos semestres a partir de indicações  dos planos de ensino aprovadas 

pelo colegiado, sugestões do corpo docente, discente, colaboradores e clientes 

em geral são valiosas neste processo, além do crescimento do número de alunos 

e a necessidade de atualização do acervo da área, considerando a evolução das 

tecnologias acadêmico-científicas, voltadas para os cursos, sendo respeitados 

os patamares de qualidade vigentes no Centro Universitário de Suzano da 

mesma forma o desenvolvimento das coleções mantém atualização de edições 

e aquisição de novos títulos de livros e ultimei-os. O acervo de periódicos (online) 

é atualizado com a manutenção de assinaturas de títulos nacionais e 

internacionais com acréscimos anuais de novos títulos adquiridos por compra, 

doação ou permuta.  Para que haja sinergia no processo de construção das 

bibliografias básicas e complementares, as bibliotecas encaminham relatórios 

com a relação de títulos disponíveis no acervo, assim amplia-se o leque de 
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opções.  Como plano de contingência as bibliografias básicas e complementares 

são ofertadas no suporte digital e físico, garantido assim o acesso à informação. 

  

 Periódicos  

 O sistema Integrado de Bibliotecas, assina base de dados de periódicos 

eletrônicos EBSCO, com mais de 22 mil títulos de periódicos científicos, com 

acesso simultâneo ilimitado, oferecendo o que há de melhor sobre todas as 

áreas do conhecimento, abrangendo diretamente todos os cursos ofertados.  

 

 Política de Informatização   

Todo o acervo de livros, periódicos e multimeios encontra-se representado em 

sistema informatizado RM Bíblios e está acessível, tanto internamente quanto 

pela Internet, através da página do Centro Universitário de Suzano.   

O Sistema de Biblioteca do Centro Universitário de Suzano emite relatórios 

estatísticos das operações de reserva, empréstimo e devolução. O Sistema 

Gerência, automaticamente, todas as operações destes Serviços, vinculando de 

forma à oferecer uma visão global das transações efetuadas pelos usuários e 

pelos atendentes em cada operação em que se utilizou o sistema, bem como 

todos os dados patrimoniais do acervo.  

 

 Informatização:  

 O sistema Integrado de Bibliotecas do Centro Universitário de Suzano, é 

totalmente informatizado e permite aos seus clientes acesso irrestrito ao 

catálogo bibliográfico, podendo ser utilizado da seguinte forma: Acesso via WEB 
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– consultas, reservas e renovações de materiais. Pesquisa do acervo em 

terminais Gestão da movimentação de empréstimos, consultas, devoluções e 

cobrança. Interface com a área acadêmico- administrativa, propiciando o 

controle na cobrança de materiais em atraso. Para suportar estas operações, o 

Centro Universitário de Suzano, conta com profissionais de Tecnologia de 

Informação, a fim de oferecer a manutenção periódica assegurando a 

confiabilidade e otimização na recuperação da informação. A biblioteca do 

Centro Universitário de Suzano, está equipada com recursos suficientes para 

atender seus clientes internos e externos, o processo de melhoria contínua 

destes equipamentos, segue o plano estabelecido pelo setor de Tecnologia da 

Informação.    

 Biblioteca Digital/ Virtual:   

 • O Centro Universitário de Suzano, possui convênio (contrato e assinatura) com 

a Base E-Livro para disponibilizar o acesso aos livros digitais que compõem a 

bibliografia básica e complementar dos cursos ofertados, este acervo é integrado 

por mais de 11 mil títulos com acesso simultâneo e ilimitado. Tais livros podem 

ser lidos em tela ou impressos por usuário, sem custo, além de permitir 

realces/anotações, citações em diversas normas e compartilhamento entre 

grupos selecionados, esta ferramenta conta ainda com o Biblioteca Digital (E-

Livro), conta com áudio-book e mudança de tela. 

 

Benedito Luiz Franco 
Pró-reitor Acadêmico 

 
Aprovado pela Resolução nº 03 do Conselho Superior 17 de junho de 2024 
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